
FAALİYET/BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM

PLANLAMA
Salgın hastalık belirtileri görülen kişilere yapılacak işlemleri içeren bir BBÖ (Bulaş Bazlı 

Önlem) Planı hazırlanacaktır.

DEVAMSIZLIK TAKİBİ

Öğrenci veya personelin devam/devamsızlık durumları takip edilerek devamsızlığın salgın 

hastalıkla ilgili olduğunun tespit edilmesi halinde ilgili sağlık kuruluşuna ve üst makamlara 

bilgi verilerek gerekli önlemlerin alınması sağlanacaktır.

Vaka veya şüpheli durum(ateş, öksürük vs) tespit edilmesi halinde zaman geçirmeden söz 

konusu kişi izolasyon odasına alınarak diğer kişilerle teması kesilecektir.

Okulda iç ve dış iletişim planları oluşturulacaktır. Vaka veya şüpheli durum görülmesi 

halinde plana göre bir üst birime bilgi verilecektir.

İlgili Sağlık Birimleri ile bulaş takibi yapılması için gereken bilgiler paylaşılacak ve 

kendilerinin yönlendirmeleri doğrultusunda hareket edilecektir.

Bulaşma riskini artıracağı için toplu etkinlikler, toplantılar vs zorunlu olmadıkça 

yapılmayacak, uzaktan yapılacak veya bunlar mümkün değilse sosyal mesafenin 

sağlanabileceği açık veya geniş mekanlar (bahçe, toplantı salonu, kantin) tercih edilecektir.

Toplantılarda maske kullanılacak, sosyal mesafeye uyulacak, kalem vs eşyalar ortak 

kullanılmayacak ve ortam doğru şekilde havalandırılacaktır.

Toplantılar mümkün olduğu kadar kısa tutulacak, uzun sürecekse ara verilmesi ve salonun 

boşaltılıp havalandırılması sağlanacaktır.

FAALİYET/BİRİM YAPILACAK OLAN EYLEM

TOPLANTILAR
Toplantılara katılanlara ait çizelge oluşturulacak ve kayıtlar tutulup, bulaş takibi 

yapılabilmesi için yetkililere sunulmak üzere saklanacaktır. 

Okula gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerin ateş ölçümü yapılacaktır. Ölçülen vücut 

sıcaklığı değeri 38°C ve üzeri olan kişilere giriş izni verilmeyip, ilk ölçümden en az 

15 dakika sonra tekrar ölçülecek, vücut sıcaklığı değeri hala 38°C derece ve üzeri 

olan kişilerin en yakın sağlık kuruluşuna sevki sağlanacaktır. Bu konuda Acil İletişim 

Planından yararlanılarak sağlık birimlerinin yönlendirmelerine uyulacaktır.

2020-2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI

TOPLANTILAR

ZÜHTÜ ÖZKARDAŞLAR ANADOLU LİSESİ
ENFEKSİYON ÖNLEME VE KONTROL EYLEM PLANI

VAKA TAKİBİ

GİRİŞLER



Tüm çalışanlarımıza ve maskesi olmayan öğrenci ve ziyaretçilerimize girişte maske 

verilecek, çalışanlarımız, öğrenci ve ziyaretçilerimiz okulumuzun tamamında maske 

kullanacaktır. Girişte el antiseptikleri kullanılacaktır.

Okula zaruri durumlar dışında ziyaretçi kabul edilmeyecek, ziyaretçiler önlemler 

konusunda bilgilendirilecek ve uyarılacaktır.
Ziyaretçiler okula girmeden önce tedbirler ve kurallar konusunda bilgilendirilecek 

ve kurallara uyacağına dair taahhüt alınacaktır. 

Ziyaretçiler ve tedarikçilerle ilgili kayıtlar tutulacak, olası bir vaka görülmesi 

halinde ilgili otoritelerle paylaşılmak üzere saklanacaktır.
Temizlik Çalışanlarına ilgili eğitime sahip öğretmenlerimiz tarafından SEKÖ, BBÖ, salgın 

hastalık farkındalığı, hijyen, KKD kullanımı ve salgın döneminde temizlik ve atık yönetimi 

konularında eğitim verilecektir.

Öğretmenlere ve memurlara ilgili eğitime sahip öğretmenlerimiz tarafından SEKÖ, BBÖ, 

salgın hastalık farkındalığı, kişisel hijyen ve KKD kullanımı konularında eğitim verilecektir.

Öğrencilere ilgili eğitime sahip öğretmenlerimiz tarafından SEKÖ, BBÖ, salgın hastalık 

farkındalığı, kişisel hijyen ve KKD kullanımı konularında eğitim verilecektir.

Özel Eğitime ihtiyaç duyan öğrencilerimize ilgili öğretmenlerimiz tarafından SEKÖ, BBÖ, 

salgın hastalık farkındalığı, kişisel hijyen ve KKD kullanımı konularında eğitim verilecektir.
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EĞİTİM
Yüz yüze eğitimin ilk gününde velilere ve öğrencilere yazılı bilgilendirme yapılacak ve 

önlemlere uyacakları konusunda taahhütname istenilecektir.

Bina ve koridor girişlerine gri renkli kapaklı ve temassız açılabilir çöp kutuları konulacaktır. 

Bu kutuların poşetli olması sağlanacaktır. Üzerlerine "Maske, Eldiven ve Diğer Kişisel Atık" 

yazılacaktır.

Poşetlerin 3/4'ü dolduktan sonra gerekli KKD bulunan personel tarafından ağzı kapatılıp, 

ikinci bir poşete konularak geçici atık depolama alanına götürülecektir.

Bu poşetler geçici atık depolama alanında 72 saat bekletildikten sonra evsel atık olarak 

bertaraf edilecektir. Her işlemden sonra geçici atık depolama alanı temizlenecek, işi yapan 

personel KKD değiştirecek ve kişisel hijyenini sağlayacaktır.

Bekleme alanında aynı anda belirlenen sayının üstünde ziyaretçi olmaması sağlanacak, 

oturma düzeni buna göre planlanacaktır.

Bekleme alanında yeme, içme, ikram gibi faaliyetler yapılmayacak; görüşmeler mümkünse 

bina dışında gerçekleştirilecektir. 

Bulaşa neden olabilecek kitap, dergi, gazete gibi eşyalar bulundurulmayacaktır.

Öğrencilerin okulda olduğu her günün sonunda sınıflar temizlik ve dezenfektasyon 

talimatına uygun malzeme ile temizlenecek, sık temas edilen yüzeyler dezenfekte 

edilecektir.

EĞİTİM

DERSLİKLER

ATIK YÖNETİMİ

BEKLEME ALANI

GİRİŞLER



Derslikler gün içinde camlar açılarak sık sık havalandırılacak, hava şartlarının el vermemesi 

halinde tenefüslerde içeriye temiz hava girmesi sağlanacaktır.

Görünür alanlara Salgın, Hijyen ve Sanitasyon bilincini artıracak afişler asılacaktır. 

Sosyal mesafenin göz önünde bulundurulduğu bir oturma düzeni yapılacak ve 

bulaş takibi yapılabilmesi açısından sabit olarak uygulanacaktır. Öğrencilerin 

çapraz oturmaları sağlanacaktır.

Öğrencilerin sınıf değiştirmeleri, oturma yerlerini değiştirmeleri, kendi sınıfları dışında 

başka sınıflara girmeleri, sınıf içinde kalem, silgi vb eşyaları ortak kullanmaları önlenecektir.
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DERSLİKLER
Damlacık yoluyla bulaş riskini artıracağı için sınıf içinde yüksek sesle yapılan faaliyetler 

tercih edilmeyecektir. Grup faaliyetlerinde aynı grupların birlikte çalışmaları sağlanacaktır.

Öğretmenler Odasında sosyal mesafeye uyacak şekilde düzenleme yapılacak, Okul 

idaresinin gerek görmesi halinde başka bir odada, diğer bir bölümde, dönüşümlü 

çalışma vb. uygulama ile önlem alınacaktır.

Salgın döneminde öğretmenler odasına ziyaretçi kabul edilmeyecektir. Öğretmenler 

odasında yeme, içme, ikram gibi faaliyetler yapılmayacaktır. Öğretmenlerin ders dışı 

zamanlarda öğretmenler odasında mümkün olan en kısa sürelerde kalmaları sağlanacaktır.

Öğretmenler odası gün içinde camlar açılarak sık sık havalandırılacaktır. Tercihen klima 

kullanılmayacak, kullanılacaksa dışardan hava alacak şekilde ayarlanacaktır.

Öğretmenler odası öğretmenlerin okulda bulunduğu her günün sonunda temizlik ve 

dezenfektasyon talimatına uygun malzeme ile temizlenecek. Sık temas edilen ve ortak 

kullanılan yüzeyler dezenfekte edilecektir. 

Öğretmenler odasında alkol bazlı el antiseptiği bulundurulacaktır. Elle temas edilmeden 

açılıp kapanabilir çöp kutusu kullanılacaktır.

Ofislerde sosyal mesafeye uyacak şekilde düzenleme yapılacak, Okul idaresinin 

gerek görmesi halinde başka bir odada, diğer bir bölümde, dönüşümlü çalışma vb. 

uygulama ile önlem alınacaktır.

Ofisler gün içinde camlar açılarak sık sık havalandırılacaktır. Tercihen klima 

kullanılmayacak, kullanılacaksa dışardan hava alacak şekilde ayarlanacaktır.

Ofislerde çalışanların bilgisayar klavyesi, mouse, kalem, delgeç gibi ofis malzemelerini 

ortak kullanılmaması için gereken önlemler alınacaktır.
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OFİSLER

DERSLİKLER

ÖĞRETMENLER ODASI



Toplantı salonunda sosyal mesafeye uyulacak şekilde gerekli düzenlemeler yapılacaktır. 

Toplantı salonlarında toplantı öncesinde ve sonrasında temizlik ve dezenfektasyon 

yapılacaktır. 

Toplantılarda ikram yapılmayacaktır, bulaşa neden olabilecek eşya alışverişinden 

kaçınılacak ve bütün katılımcılar maske takacaktır.

Toplantı öncesinde, sonrasında ve verilen arada salon havalandırılacak, temiz hava girişi 

sağlanacak, klima kullanılmayacaktır.

Toplantılara girişte ve çıkışta katılımcıların ellerini dezenfekte etmeleri için gereken 

önlemler alınacaktır.

Temizlik dezenfektasyon planlarına ve talimatlarına uygun olarak temizlenmesi 

sağlanacaktır.

Gerekirse kantin kullanımı için yığılmayı önleyecek şekilde saat planlaması yapılacaktr.

Para ile teması önlemek adına uygulanabilecek yöntemler işletmeci ile görüşülerek 

planlanacaktır. 

Kantin personeline salgın hastalıklarda uyulması gereken kişisel hijyen ve tedbirlerle ilgili 

bilgi verilecek gereken uyarılar yapılacaktır.

Kantini kullanmadan önce ve kullandıktan sonra ellerin yıkanması için gerekli hatırlatmalar 

ve uyarılar yapılacaktır.

Kantindeki oturma düzeni sosyal mesafeyi göz önünde bulundurarak planlanacaktır. Sık 

kullanılan yüzeyler her tenefüs sonrası dezenfekte edilecektir. Tek kullanımlık çatal, 

bardak vs kullanılması sağlanacaktır.

Kantin alanı gün içinde pencereler açılarak sık sık havalandırılacaktır. 
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Kapılar, kapı kolları ve diğer tüm yüzeyler temizlik ve dezenfeksiyon 

planlarına/talimatlarına uygun şekilde günde en az üç kez temizlenecek ve dezenfekte 

edilecektir.

Tuvaletlerde pencereler yeterli hava sirkülasyonunu sağlayacak şekilde açık tutulacaktır.

Tuvaletlerde görünür noktalara sabun ve suyla el yıkama ve hijyen ile ilgili afişler, 

talimatlar asılacaktır.

Temizlik dezenfektasyon planlarına ve talimatlarına uygun olarak temizlenmesi 

sağlanacaktır.

Doğru şekilde havalandırılması için gereken önlemler alınacaktır.

KANTİN

TUVALETLER VE 

LAVABOLAR

MESCİTLER

TOPLANTI SALONU



Sosyal mesafeye riayet ederek kullanılması için gereken önlemler alınacak, içerdeyken 

KKD kullanılması sağlanacaktır.

Tespih, seccade, takke gibi eşyaların ortak kullanılması önlenecektir.

Temizlik dezenfektasyon planlarına ve talimatlarına uygun olarak temizlenmesi 

sağlanacaktır.

Sosyal mesafeye riayet ederek kullanılması için gereken önlemler alınacak, içerdeyken 

KKD kullanılması sağlanacaktır.

Doğru şekilde havalandırılması için gereken önlemler alınacaktır.

Soyunma odalarında el antiseptikleri bulunması sağlanacaktır.
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Bahçede atık su veya kimyasal birikintilerinin olup olmadığının kontrolü ve varsa bertaraf 

edilmesi sağlanacak

Temizlik dezenfektasyon planlarına ve talimatlarına uygun olarak temizlenmesi 

sağlanacaktır.

Bahçedeyken görülebilecek noktalara sosyal mesafe, hijyen, maske kullanımı ile ilgili 

afişler asılacaktır.

Necmettin BAYATA                                     Nermin AŞIK                                          Ömer ÇETİN

Müdür Yardımcısı

UYGUNDUR

…/09/2020

İ.İzzettin KANİ

Okul Müdürü

BAHÇE

ENFEKSİYON ÖNLEME VE KONTROL KOMİSYONU:

MESCİTLER

SOYUNMA ODALARI



İLGİLİ BİRİM TERMİN

Okul İdaresi             

Okul Hijyen ve 

Enfeksiyon Önleme ve 

Kontrol Komisyonu

16.09.2020 ve sonrasında 

yeni bilgiler ışığında 

güncellenecek.

Okul İdaresi
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                 

Bütün Personel

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                     

Bütün Personel

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                  

Bütün Personel

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi          

Bütün Personel

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                 

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

İLGİLİ BİRİM TERMİN

Okul İdaresi             

Öğretmenler

17.09.2020 ve İkinci bir 

duyuru yapılana kadar 

sürekli

Okul İdaresi  Güvenlik 

Personeli  Nöbetçi 

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

2020-2021 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
ZÜHTÜ ÖZKARDAŞLAR ANADOLU LİSESİ

ENFEKSİYON ÖNLEME VE KONTROL EYLEM PLANI



Okul İdaresi              

Temizlik Personeli  

Güvenlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Güvenlik Personeli
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Güvenlik Personeli
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                  

Güvenlik Personeli

15 Eylül ve İkinci bir duyuru 

yapılana kadar sürekli

Görevli Öğretmenler   

Temizlik Personeli

17 Eylül 2020 ve sonrasında 

yeni bilgiler doğrultusunda 

sürekli

Bütün Öğretmenler    

Memurlar

17 Eylül 2020 ve sonrasında 

yeni bilgiler doğrultusunda 

sürekli

Görevli Öğretmenler   

Öğrenciler

25 Eylül 2020 ve sonrasında 

yeni bilgiler doğrultusunda 

sürekli

Görevli Öğretmenler   

Öğrenciler

25 Eylül 2020 ve sonrasında 

yeni bilgiler doğrultusunda 

sürekli

İLGİLİ BİRİM TERMİN

Okul İdaresi          

Veliler                       

Öğrenciler

21 Eylül veya okulların 

açıldığı tarih

Okul İdaresi 21.09.2020

Temizlik Personeli
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Temizlik Personeli
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi        

Güvenlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi               

Güvenlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Temizlik Personeli
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli



Öğretmenler            

Öğrenciler               

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                

Sınıf Öğretmenleri      

Öğrenciler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Öğretmenler            

Öğrenciler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli
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Öğretmenler                

Öğrenciler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi               

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi              

Temizlik Personeli   

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi            

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

Temizlik Personeli

21 Eylül 2020 ve İkinci bir 

duyuru yapılana kadar 

sürekli

Okul İdaresi              
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

Memurlar                   

Reberlik Servisi

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                 

Memurlar                 

Rehberlik Servisi

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli
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Okul İdaresi                 

Öğretmenler

17.09.2020 ve İkinci bir 

duyuru yapılana kadar 

sürekli

Temizlik Personeli
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi    Temizlik 

Personeli     

Öğretmenler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                

Temizlik Personeli

17.09.2020 ve İkinci bir 

duyuru yapılana kadar 

sürekli

Okul İdaresi                

İşletmeci

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

İşletmeci

21.09.2020 veya kantinlerin 

açıldığı tarih

Okul İdaresi              

İşletmeci

21.09.2020 veya kantinlerin 

açıldığı tarih

Okul İdaresi              

İşletmeci

21.09.2020 veya kantinlerin 

açıldığı tarih

Okul İdaresi               

Nöbetçi Öğretmenler

21.09.2020 veya kantinlerin 

açıldığı tarih

Okul İdaresi             

İşletmeci

21.09.2020 veya kantinlerin 

açıldığı tarih

Okul İdaresi               

İşletmeci

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli
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Okul İdaresi              

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                

Temizlik Personeli     

Öğrenciler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                        

   Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli



Bütün Personel

17.09.2020 ve İkinci bir 

duyuru yapılana kadar 

sürekli

Bütün Personel
İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Beden Eğitimi ve Spor 

Öğretmenleri 

Öğrenciler

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi             

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi                

Temizlik Personeli

21.09.2020 veya okulların 

açıldığı tarih
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Okul İdaresi               

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi               

Temizlik Personeli

İkinci bir duyuru yapılana 

kadar sürekli

Okul İdaresi

17.09.2020 ve İkinci bir 

duyuru yapılana kadar 

sürekli

11.09.2020

Hicran KAYA


